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Білім беру ұйымдарының материалдарын Эксперттік Кеңес отырысында қарастыруға тіркеу үшін қажетті құжаттар тізімі 
1. Білім беру ұйымының директоры қол қойған өтініш (білім беру ұйымының ресми бланкінде) – 1 экземпляр.
2. Жоғары оқу орындарының ғалымдары қол қойған жұмысқа пікір (тәжірибелік-эксперименттік жұмыс бағдарламасы, оқу-әдістемелік құрал, жоба, ақпараттық – талдамалық есеп, оқу бағдарламасы және т.б.) –  3 экземпляр.
3. Аудандық/қалалық білім бөлімінің әдістемелік кабинет меңгерушісі қол қойған жұмысқа пікір (тәжірибелік-эксперименттік жұмыс бағдарламасы, оқу-әдістемелік құрал, жоба, ақпараттық – талдамалық есеп, оқу бағдарламасы және т.б.)  – 3 экземпляр. 
4. Әдістемелік өнімді облыстық Эксперттік Кеңеске қарастыруға жолдау туралы білім беру ұйымының Әдістемелік Кеңесі отырысының хаттамасынан үзінді көшірме – 3 экземпляр.
5. Әдістемелік өнімді  облыстық Эксперттік Кеңеске қарастыруға жолдау туралы білім бөлімінің Әдістемелік Кеңесі отырысының хаттамасынан үзінді көшірме – 3 экземпляр.
6. Әдістемелік өнім (тәжірибелік-эксперименттік жұмыс бағдарламасы, оқу-әдістемелік құрал, жоба, ақпараттық – талдамалық есеп, оқу бағдарламасы және т.б.) папка – курсовикке салыну қажет  – 3 экземпляр. 
  Мәтіндік түпнұсқаға қойылатын талаптар:
· түпнұсқа мәтінінің азат жолы - 1см-ден аспауы керек. Әрбір бет 
ендік стандартта тегістелуі тиіс.  
· гарнитурасы  КZ Times New Roman, Times New Roman; шрифт көлемі 14-кегльдік көрсеткіш;  жоларалық интервалы біржарым (1,5); мәтіннің астынан, үстінен, оң жағынан, сол жағынан 2 см қалуы керек;
· пайдаланылған әдебиеттен алынған ой-пікірге сілтеме мәтін ішінде [ ] тік жақшада көрсетілуі қажет; 
·  негізгі мәтінде беттердің нөмері көрсетіледі (мәтіннің бірінші беті үшінші бет деп нөмірленеді).
Сыртқы титулдық бетке қойылатын талаптар:
· мекеме атауы (ені түзетіліп, азат жолдың оң жағынан да, сол жағынан да 
2  см қалдырылуы тиіс);  
· келісім және бекіту туралы таңба;
· материалдың атауы;
· басылым түрі (әдістемелік құрал, альбом, нұсқаулар, жоспарлау үлгілері және т.б.).
