
5 -қосымша 

 

Облыстық Сараптамалық кеңеске ұсынылатын материалды ресімдеуге 

қойылатын техникалық талаптар 

 

Электрондық тасымалдаушыларға қойылатын талаптар: 

− авторлық материалмен бір құжатта титулдық парақтың және автор-

құрастырушылардың аты-жөнінің болуы; 

− барлық құжаттаманы А4 форматында ұсыну; 

− құжаттаманы мұрағатталатын түрде ұсынбау; 

− мәтіндік файлдар үшін TimesNewRoman қаріпін, 14 өлшемін, бір – жол 

аралығын пайдалану керек;  

− өрістер: сол жақ өріс – 20 мм; оң жақ өріс, жоғарғы өріс, төменгі өріс – 10 

мм; 

− құжат мәтінінің азат жолдық шегінісі - 1,25 см; 

− туралау – ені бойынша мән; 

− тақырыптар – қою қаріппен. Соңында нүктелер жоқ. Тараулар – бас 

әріптермен, субтитрлер – кіші әріптермен. Тақырыптарда шегініс жоқ, 

тасымалдау жоқ; 

− бетті нөмірлеу – төменгі оң жақ бұрыш, Times New Roman 10 өлшемі 

(титул парағы және титул парағының артқы жағы, мазмұны – 

нөмірленбейді). 

 

Қағаз тасығыштарға қойылатын талаптар: 

Барлық қағаз құжаттар файл қалтасы бар папкада екі данада бөлек 

файлдарда беріледі: 

− мәтіндерде атаулар мен тақырыптарды қысқартуға жол берілмейді; 

− барлық беттер нөмірленуі керек; 

− әдістемелік құралдың құрылымына сәйкестігі; 

− TimesNewRoman шрифті, 14 өлшемі, жол аралығы – бір;  

− өрістер: сол жақ өріс – 20 мм; оң жақ өріс, жоғарғы өріс, төменгі өріс – 10 

мм; 

− құжат мәтінінің азат жол шегінісі - 1,25 см; 

− туралау – ені бойынша мән; 

− тақырыптар – қою қаріппен. Соңында нүктелер жоқ. Тараулар – бас 

әріптермен, субтитрлер – кіші әріптермен. Тақырыптарда шегініс жоқ, 

тасымалдаулар жоқ; 

− бетті нөмірлеу – төменгі оң жақ бұрыш, Times New Roman 10 өлшемі 

(титул парағы және титул парағының артқы жағы, мазмұны-

нөмірленбейді). 

 

Титул парағына қойылатын талаптар: 



− білім беру ұйымының атауы (туралау – ені бойынша, азат жол шегінісі – сол 

жақтан және оң жақтан 2 см), қаріп – TimesNewRoman; қаріп өлшемі - 14 

кегль; 

− білім беру ұйымының басшысымен келісу грифі; 

− оқу-әдістемелік орталық басшысымен бекіту грифі; 

− басылым түрі (әдістемелік құрал, әдістемелік ұсынымдар), материалдың 

атауы (қаріп - TimesNewRoman; қаріп өлшемі - 14 кегль); 

− титул парағының артқы жағында: автордың (авторлардың) немесе 

құрастырушының (құрастырушылардың); рецензенттердің тегі, аты, 

әкесінің аты; білім беру ұйымы мен білім бөлімдерінің әдістемелік кеңестері 

хаттамаларының күні мен нөмірі; 

 

Иллюстрациялар немесе фотосуреттер: JPEG форматында анық ақ-қара 

немесе түрлі-түсті суретте көрсетілуі керек. 

 

Кестелер, суреттер, графиктер: 

Орналасуы-ортасында немесе ені бойынша туралау; сурет астындағы, 

үстіндегі кестелік қолтаңба-қаріп-КZTimesNewRoman, қаріп өлшемі - 10 

кегль. 

 

Назар аударыңыз! Кестелер мен сызбалар өрістерден шықпауы керек. 


