Аттестатталушы педагог қызметкерлердің аттестаттау папкасын рәсімдеу бойынша 
ЖАДЫНАМА 

     Бұл жадынама педагогикалық қызметкерлерді аттесттау Ережесіне (ҚР БҒМ 07.08.2013 жыл бұйрық №323) сәйкес жасалған және педагог қызметкерлердің өтініш берген біліктілік санатына сәйкестігін белгілеу үшін Қарағанды облысы білім беруді дамытудың оқу-әдістемелік орталығына құжаттарды ұсыну формасы мен тізімін белгілейді. 
Қарауға келесі құжаттар ұсынылады: 
 Білім  бөлімі басшыларының  педагог қызметкерлеріне біліктілік санатын беру туралы талап-тілегі (қолдау хат);

· визит карточкасы (қосымша  №1).
· Барлық аттестатталушы педагог қызметкерлер ұсынатын құжаттар көшірмесі:
· педагог қызметкердің біліктілік санатты растау немесе бекіту үшін аттестаттау комиссиясына өтініші (бұйрықтың № 1 қосымшасы бойынша);
· жеке басын куәландыратын құжат (білім беру ұйымының әкімшілігімен расталған);
· білімі туралы диплом (білім беру ұйымының әкімшілігімен расталған);
· еңбек кітапшасы (білім беру ұйымының әкімшілігімен расталған);
· алдыңғы біліктілік санатын бекіту туралы куәлік (білім беру ұйымының әкімшілігімен расталған);
· алдыңғы біліктілік санатын бекіту (растау) туралы бұйрық;
· мамандығы бойынша соңғы 5 жылда біліктілікті арттыру курстарынан 
өткендігі туралы құжаттары (72 сағаттан кем емес), проблемалық курстар бойынша сертификаттары және т.б.; 
· кәсіби  жетістіктері туралы мәлімет (бар болған жағдайда): 
педагогикалық тәжірибесін облыс көлемінде тарату бойынша материалдары: эссе, шығармашылық есеп, кәсіби қызметін өзіндік талдау, тәжірибесін тарату бойынша Сараптамалық кеңес шешімінің көшірмесі;

· аттестатталушының ғылыми-әдістемелік қызметін растайтын құжаттардың көшірмелері: облыстық ғылыми-практикалық конференцияларға, шығармашылық сайыстарға, семинарларға (бағдарламаларымен), дөңгелек үстелдерге, әр  түрлі деңгейдегі педагогикалық оқылымдарға қатысуы; жарияланған ғылыми-әдістемелік материалдардың (бірінші беті, мазмұны, тараулары, мақала мәтіні), бұқаралық ақпарат құралдарында жарияланған еңбек мәтіндерінің көшірмелері (радио немесе  телеарнадан ақпараттық анықтама);

· педагогикалық қызмет нәтижесі: педагог қызметкерлердің, оқушылар 
мен тәрбиеленушілердің оқу, шығармашылық, спорттық, пәндік олимпиадаларға, сайыстарға, байқауларға, жарыстарға, ойындарға қатысқандығын растайтын құжаттар көшірмесі;
· педагог қызметкердің марапаттау материалдарының көшірмесі;
· қызметкердің соңғы 3 жылғы кәсіби қызметіндегі нәтиже динамикасы (мерзімінен 1-2 жыл бұрын өткен жағдайда);

	Оқу жылы
	2012-2013
	 2013-2014
	2014-2015

	Сынып
	
	
	

	Үлгерімі
	 
	 
	 

	Білім сапасы
	 
	 
	 

	ҰБТ нәтижесі
	 
	 
	 


· педагог қызметкердің кәсіби құзыреттілігін тәуелсіз бағалау қорытындысы: сын-пікірлер, оқушылармен, тәрбиеленушілермен, ата-аналармен, әріптестермен және әкімшілікпен жүргізілген сауалнамалар нәтижесі; басшылар мен жұмыс беруші жағынан сын-пікірлер; жоғарғы оқу орнына түсуі немесе жұмысқа орналасуы туралы ақпарат;
         (сауалнаманы білім ұйымының педагог-психологі жүргізеді).
 Материалдар қағаз жүзінде, оқыту тілінде, білім беру ұйымының басшысының қолымен және білім беру ұйымының мөрімен расталып, ұсынылады. (Мәтіндік файлдар  «Kz Times New Roman» 14 шрифтісі, бірлік жоларалық интервал, шеткі жолақтар: жоғары, төменгі жақтан 2 см, сол жағы -3 см, оң жағы 1,5 см болуы қажет.).  
	Фото 3х4


                    ВИЗИТ  КАРТОЧКАСЫ 

1. Тегі, аты, әкесінін аты: ______________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Ұлты:_________________________________________________________________________ 

3. Туған жылы, және күні: ______________________________________________________________________________

4. Санаты:_______________________________________________________________________

5. Білімі: 
	білімі
	бітірген оқу орны және жылы
	мамандығы
	диплом №

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Жұмыс өтілімі:
	жалпы жұмыс өтілімі
	педагогикалық жұмыс өтілімі
	осы ұйымдағы  жұмыс өтілімі
	лауазымы боынша  жұмыс өтілімі

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Педагогикалық қызметкерледің біліктілігін арттыру, проблемалық және т.б. курстардан өтуі туралы  мәліметтер:
	курстан өткен жері
	жылы
	курс тақырыбы
	куәлік №

	
	
	
	

	
	
	
	


8. Біліктілік тестілеу туралы мәлімет (Мерзімінен бұрын аттестаттауға үміткер педагог қызметкерлер үшін) :

	тестілеу  күні
	біліктілік тестілеуден өткен орны
	балл

	
	
	

	
	
	


9. Педагогикалық қызметкерледің ғылыми – әдістемелік баспалары туралы  мәліметтер:
	№
	тақырыбы
	жұмыс түрі
	баспасы, (журналдың аты  №, жылы) № авторлық куәлігі
	қосымша

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


10. Ғылыми – әдістемелік  жұмысының нәтижесі:
	№
	тақырыбы
	жұмыс түрі
	қосымша

	
	
	
	

	
	
	
	


11. Педагогикалық қызмет жұмысының нәтижесі:
	№
	тақырыбы
	жұмыс түрі
	қосымша

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Ғылыми атақтары, дәрежелері. 
