









Приложение 2
Памятка

по оформлению аттестационных папок аттестуемых
педагогических работников

   Настоящая Памятка составлена в соответствии с Правилами аттестации педагогических работников (приказ МОН РК № 323 от 7 августа 2013 года) и устанавливает перечень и форму представления документации  в  Учебно-методический центр развития образования Карагандинской области для установления соответствия заявленной квалификационной категории  педагогических работников. 

На рассмотрение предоставляются следующие документы:

· Ходатайство руководителей отделов образования, директоров областных организаций образования о присвоении квалификационных категорий педагогическим работникам;
· визитная карточка (приложение №1).

· Копии документов, предоставляемыми аттестуемыми педагогическими работниками:
· заявление педагогического работника в аттестационную комиссию на подтверждение или присвоение квалификационной категории.  
· документ, удостоверяющий личность (заверенные администрацией организации образования);
· диплом об образовании (заверенные администрацией организации образования);
· трудовая книжка (заверенные администрацией организации образования);
· удостоверение о ранее присвоенной квалификационной  категории;
·  документы о прохождении курсов повышения квалификации за последние 5 лет, в том числе и по заявленной специальности (не менее 72 часов), сертификаты проблемных курсов и т.д.;
· сведения о профессиональных достижениях (при их наличии): материалы обобщения педагогического опыта: эссе, творческий отчет, самоанализ профессиональной деятельности, копии решения Экспертного Совета об обобщении опыта;

· копии документов, свидетельствующие о научно-методической деятельности аттестуемого: участие в научно-практических конференциях, творческих конкурсах, семинарах (программы), круглых столах, педагогических чтениях областного уровня и выше; копии публикаций научно-методических материалов в областной периодической печати (титульный лист, содержание, оглавление, текст статьи), средствах массовой информации (текст публикации, информационные справки радио, телевидения); 

· результаты педагогической деятельности: копии документов, подтверждающие участие педагогического работника, обучающихся и воспитанников в учебных, творческих, спортивных, предметных олимпиадах, конкурсах, смотрах, соревнованиях, играх областного уровня и выше; 
· копии наградных материалов педагогического работника областного уровня и выше;
· динамика результативности профессиональной деятельности работника за последние три года (при досрочной аттестации - 1-2 года);
	Учебный год
	2011-2012
	 2012-2013
	2013-2014

	Класс
	
	
	

	Успеваемость
	 
	 
	 

	Качество знаний
	 
	 
	 

	Результаты ЕНТ
	 
	 
	 


· итоги независимой оценки профессиональной компетентности педагогического работника: отзывы, результаты анкетирования обучающихся и воспитанников, родителей, коллег и администрации, отзывы со стороны руководителей баз практик, работодателей, информация о поступлениях в вуз или трудоустройстве; 
(анкетирование проводит педагог-психолог организации образования).
       Материалы предоставляются в бумажном варианте, на языке обучения, заверяются подписью руководителя организации образования  и печатью организации образования. (Для текстовых файлов необходимо использовать шрифт TimesNew Roman,14 размер, межстрочный  интервал – одинарный, поля: верхнее, нижнее- 2см, левое –3см, правое – 1,5см).

ВИЗИТНАЯ КАРТОЧКА

                                                                                             Фото 3Х4

1.Фамилия, имя, отчество:

2.Национальность:  

3.Год и дата рождения: 

4. Категория:

          5.Образование:
	Образование 
	Год окончания, учебное заведение
	Специальность.
	№ диплома

	
	
	
	


          6.Стаж работы:

	Общий 
	Педагогический 
	В данной организации образования 
	По занимаемой должности

	
	
	
	


          7.Сведения о повышении квалификации, проблемные курсы  и др.:

	Место прохождения курсов
	Год 
	Тема курсов 
	№ удостоверения

	
	
	
	


           8.Сведения о прохождении квалификационного тестирования: 

          ( педагогические работники, претендующие на досрочную аттестацию)
	Дата тестирования


	Место прохождения тестирования
	Набранный балл

	
	
	


          9.  Наличие публикаций научно-методических материалов: 
	№
	Название
	Характер работы

(статья, авторское свидетельство, учебное пособие, методические рекомендации)
	Издательство, журнал

(название, №, год);

№ авторского свидетельства
	Фамилия

соавторов

	
	
	
	
	


        10. Результаты научно-методической деятельности аттестуемого:

	№
	Название
	Форма участия
	Примечание

	
	
	
	


       11.Результаты педагогической деятельности:

	№
	Название
	Форма участия
	Примечание

	
	
	
	


      12.Награды, звания, ученые звания и степени.

. 

